เอกสารประกอบการจัดทำรายงานผลการดำเนินงานโครงการ
1. ปก
2. คำนำ
3. สารบัญ
4. บันทึกข้อความรายงานผลการปฏิบัติงาน
5. แบบรายงานผลการดำเนินงาน
6. ภาคผนวก
6.1 โครงการที่ได้รับอนุมัติ
6.2 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน
6.3 บันทึกข้อความขออนุญาตจัดกิจกรรม
6.4 เอกสารประกอบอื่น(ถ้ามี)
6.5 ประมวลภาพจัดกิจกรรม / โครงการ
6.6 แบบประเมินกิจกรรม/โครงการ
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รายงานผลการดำเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม...........................................................
ปีการศึกษา ๒๕๕๘  
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กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้....................................
โรงเรียนบัวแก้วเกษร  อำเภอลาดหลุมแก้ว  จังหวัดปทุมธานี
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต ๔
คำนำ

โครงการ.............................................................................................................จัดทำขึ้นเพื่อ
..............................................................................................................................................................
โดยดำเนินโครงการอย่างเป็นระบบ  มีการกำหนดเป้าหมายในการพัฒนา การวางแผน การปฏิบัติงานตามแผน การนิเทศติดตามผลและประเมินโครงการเพื่อนำผลการประเมินโครงการไปใช้ในการพัฒนา
งานอย่างต่อเนื่อง  และเป็นระบบ  ผลการดำเนินงานช่วยให้โรงเรียนได้พัฒนาในด้าน.........................

ขอขอบคุณบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินโครงการทุกท่าน   ที่ให้ความร่วมมือในการดำเนินงานและการประเมินโครงการ.....................................................................ให้งานบรรลุผลตามเป้าหมายที่กำหนด  ซึ่งเกิดประโยชน์สูงสุดต่อโรงเรียนบัวแก้วเกษร  และผู้เกี่ยวข้อง สำหรับใช้ในการพัฒนางานให้มีความก้าวหน้าต่อไป





      .................................................





      ( .............................................. )




                         (ผู้รับผิดชอบโครงการ)
สารบัญ
เรื่อง                                                                                   

   หน้า
บันทึกรายงานผลการการดำเนินโครงการ





      ๑
วัตถุประสงค์                                                                                   

      ๒                                                                    
เป้าหมาย









      ๒                                                                    
วิธีการดำเนินการที่ปฏิบัติจริง                                  




      ๒                                                                                                                              

สรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จ





      ๒

ประเมินผลการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการ





      ๓

ปัญหาอุปสรรค/ข้อเสนอแนะ







      ๓
ภาคผนวก
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนบัวแก้วเกษร    อำเภอลาดหลุมแก้ว  จังหวัดปทุมธานี                  
ที่   
วันที่     
เรื่อง   รายงานและประเมินผลโครงการ/กิจกรรม
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนบัวแก้วเกษร

ตามที่กลุ่มสาระการเรียนรู้.................................... ได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการ...............................
งบประมาณ.....................  จำนวน...............บาท  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ..........................................................
โดยได้จัดกิจกรรมตั้งแต่วันที่........  เดือน............  พ.ศ...............  ณ .....................................  

โดยได้รับความร่วมมือจากบุคลากรในโรงเรียนและนักเรียนเป็นอย่างดี  บัดนี้ การดำเนินงานได้เสร็จสิ้นแล้ว  ขอรายงานผลการดำเนินงานและการประเมินผลโครงการ/กิจกรรม...........................
ตามรายละเอียดดังเอกสารที่แนบมานี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
ลงชื่อ.......................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม





  (........................................)



  
         ตำแหน่ง..................................
ความเห็นหัวหน้างานแผนงาน                            ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย.(ฝ่ายที่รับผิดชอบงาน)
.............................................................................     ............................................................................
.............................................................................     ............................................................................
.............................................................................     ............................................................................
.............................................................................     .............................................................................        

 ลงชื่อ                                                      ลงชื่อ

                      (นายจตุพล  นรินรัมย์)                                (


       )

                        หัวหน้างานแผนงาน                      รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงาน...............
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนบัวแก้วเกษร
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................






        ลงชื่อ







            (นางจรุญ    จารุสาร)




                                   ผู้อำนวยการโรงเรียนบัวแก้วเกษร
แบบสรุปผลการดำเนินงานโครงการ / กิจกรรม
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา ๒๕๕........
ฝ่าย / งาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้ .........................................
โรงเรียนบัวแก้วเกษร   จังหวัดปทุมธานี
-------------------------------------------------------------

๑. โครงการ / กิจกรรม    ...............................................
๒. วัตถุประสงค์ของโครงการ / กิจกรรม
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

๓. เป้าหมาย
 
   ด้านปริมาณ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

             ด้านคุณภาพ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๔. วิธีดำเนินการ (ที่ปฏิบัติจริง)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๕.  สรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จ
	ที่
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ/โครงการ/กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ร้อยละ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	
	

	
	ด้านผลผลิต
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ผลลัพท์
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



๖. ประเมินผลการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการ
	ประเมินผลโครงการ/กิจกรรม
	
	สรุปค่าใช้จ่าย

	รายการ
	เกณฑ์การประเมิน
	
	

	
	๔
มากที่สุด
	๓
มาก
	๒
ปานกลาง
	๑
น้อย
	
	๑. เงิน อุดหนุน……..……..บาท
ใช้ไป………….….……….บาท
เหลือ……………....……….บาท

๒. เงินรายได้…………..…….บาท    ใช้ไป………………..………บาท เหลือ……………………….บาท
๓. เงินอื่นๆ …………..…….บาท
 ใช้ไป………………..………บาท เหลือ……………………….บาท
รวมใช้ไป...........................บาท

	๑. ผลการดำเนินงาน/โครงการ   กิจกรรมบรรลุวัตถุประสงค์
	
	
	
	
	
	

	๒. ท่านพอใจในผลงานของโครงการ/  กิจกรรมตามเป้าหมายเพียงใด
	
	
	
	
	
	

	๓. ระหว่างดำเนินการตาม  โครงการ/ กิจกรรม
	
	

	๓.๑  งบประมาณเหมาะสม
	
	
	
	
	
	

	๓.๒  วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ปฏิบัติงานเหมาะสม
	
	
	
	
	
	

	๓.๓  ความร่วมมือของผู้ร่วมงาน
	
	
	
	
	
	

	๓.๔  ขั้นตอนการดำเนินงานเป็นไปตาม 
       กำหนดเวลา
	
	
	
	
	
	(  การดำเนินงานเป็นที่น่าพอใจ
(   การดำเนินงานควรปรับปรุง

	๔.  ผลงานตามวัตถุประสงค์และตามเป้าหมาย
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	

	เฉลี่ย (คะแนนรวมหารด้วย ๗)
	
	
	


*  ถ้าคะแนนเฉลี่ยตั้งแต่  ๓  ขึ้นไป แสดงว่า การดำเนินงานเป็นที่น่าพอใจ   *  ถ้าคะแนนเฉลี่ยต่ำกว่า  ๓  ลงมา แสดงว่า การดำเนินงานควรปรับปรุง
	ปัญหาอุปสรรค
	สาเหตุของปัญหาอุปสรรค
	ข้อเสนอแนะแนวทางแก้ไข

	....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
	....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
	....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................
....................................................


                       ลงชื่อ........................................ผู้สรุปรายงาน

        (………………………………)

ภาคผนวก 









ภาพประกอบปก








